Постановление «Об утверждении Положения об отделе Гражданской  обороны и ликвидации чрезвычайных ситуаций администрации МО «Заларинский район»

Приложение N 1

к Постановлению

от "15" 04. 2011г. № 317

ПОЛОЖЕНИЕ

Об отделе гражданской обороны и чрезвычайных ситуациях

  Администрации МО "Заларинский район" 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций   является структурным подразделением администрации МО "Заларинский район"  (далее – отдел ГО и ЧС).

1.2. Отдел ГО и ЧС находится в непосредственном подчинении первого заместителя главы администрации   МО "Заларинский район".

1.3. В своей деятельности отдел ГО и ЧС руководствуется Конституцией РФ, законодательством Российской Федерации и Иркутской области, Уставом МО "Заларинский район", муниципальными правовыми актами   и настоящим Положением.

1.4. Штатная численность отдела ГО и ЧС определяется штатным расписанием администрации МО, утвержденным главой администрации  района.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА ГО и ЧС
  2.1. Основными задачами отдела ГО и ЧС являются:

  2.1.1. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории района.

  2.1.2. Организация мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории МО «Заларинский район» от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

         2.1.3.  Осуществление  мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА ГО и ЧС

         3.2.1. Осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с органами военного командования при решении задач в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

         3.2.2. Организует разработку Плана гражданской обороны Заларинского района, осуществляет методическое руководство по разработке и реализации предприятиями и организациями мероприятий гражданской обороны, разрабатывает и вносит в установленном порядке главе администрации предложения о введении в действие Плана гражданской обороны Заларинского района в полном объеме или частично.

        3.2.3. Координирует в установленном порядке деятельность всех аварийно-спасательных служб, всех аварийно-спасательных формирований, организаций, имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных работ, действующих на территории района.

        3.2.4. Организует в установленном  порядке подготовку, переподготовку и повышение квалификации должностных лиц муниципального образования «Заларинский район» и муниципальных образований расположенных на территории района, по вопросам гражданской обороны, вопросам защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

         3.2.5. Участвует в организации и проведении научно-исследовательских работ в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, преодоления последствий радиационных аварий и катастроф.

         3.2.7.Участвует в разработке методик оценки последствий чрезвычайных ситуаций, в разработке требований по защите населения от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также от чрезвычайных ситуаций.

          3.2.8. Участвует в разработке предложений по отнесению организаций по степени опасности гражданской обороны.

          3.2.9. Участвует в разработке проведения мероприятий по подготовке к приему эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей их размещению, развертыванию лечебных и других учреждений.

         3.2.10. Участвует в разработке мобилизационного плана экономики района в части, касающихся мероприятий гражданской обороны.

          3.2.11. Контролирует осуществление мер, направленных на сохранение объектов существенно необходимых для устойчивого  функционирования экономики и выживания населения в военное время, контролирует  создание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств.

          3.2.12. Организует проведение мероприятий гражданской обороны на территории района, включая подготовку необходимых сил и средств, участвует в создании и поддержании в состоянии постоянной готовности технические системы управления гражданской обороны  на территории района. 

          3.2.13. Участвует в совершенствовании и поддержании в готовности территориальной системы централизованного оповещения гражданской обороны.

          3.2.14.  Организует и осуществляет оповещение органов управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям организаций и предприятий, а также информирование населения о приведении в готовность системы гражданской обороны,  возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций, об угрозе нападения противника и применения им средств массового поражения.

         3.2.15. Участвует в организации работы сети наблюдения и лабораторного контроля в интересах  гражданской обороны, а также по прогнозированию чрезвычайных ситуаций по наличию объектов повышенного риска (потенциально опасных объектов) и угрозы возникновения стихийных бедствий.

         3.2.16. Организует ведение радиационной, химической и неспецифической бактериологической (биологической) разведки силами и средствами гражданской обороны и осуществляет контроль за готовностью к выполнению задач по ведению разведки  ведомственными службами наблюдения и лабораторного контроля.

         3.2.17. Организует работу по привлечению в установленном порядке к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций нештатных аварийно спасательные формирований.  

          3.2.18. Осуществляет контроль за выполнением норм проектирования инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, накоплением и поддержанием в готовности  защитных сооружений, средств индивидуальной защиты, техники и специального имущества, проведением мероприятий по светомаскировке.

         3.2.19. Осуществляет методическую помощь предприятиям, организациям по вопросам создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов для  ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

         3.2.20. Осуществляет методическую помощь в подготовке и в обучении неработающего населения способам  защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также способам защиты и  действиям в чрезвычайных ситуациях.

         3.2.21. Организует и контролирует осуществление мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и готовности сил и средств территориальной (местной) подсистемы РСЧС к действиям при их возникновении.

         3.2.22. Осуществляет методическое руководство, и помощь руководителям организаций по обучению своих работников в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

         3.2.23. Осуществляет сбор, обобщение и анализ информации об угрозе возникновения и возникновении чрезвычайной ситуации, через ЕДДС района

         3.2.24. Обеспечивает готовность органа повседневного управления (ЕДДС) территориальной подсистемы РСЧС.

         3.2.25. Готовит предложения председателю КЧС и ПБ  МО «Заларинский район» о привлечении сил и средств РСЧС постоянной готовности и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

         3.2.26. Готовит предложения по привлечению спасательных формирований для проведения в мирное время мероприятий направленных  на предупреждение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций, в соответствии с возложенными на них задачами.

           3.2.27. Участвует в установленном порядке в организации проведения экспертизы  деклараций безопасности объектов, деятельность которых связана с повышенной опасностью.

         3.2.28. Обеспечивает в пределах своей компетенции проведение мероприятий по защите  сведений, составляющих государственную или служебную тайну.         

         3.2.29. Осуществляет связь с общественностью через средства массовой информации по вопросам своей компетенции.

3.2.30. Запрашивает и получает в установленном порядке от учреждения   государственной статистики,  муниципальных образований и организаций информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных на него задач;

        
3.2.31.Привлекает на договорной основе экспертов для проведения исследований, экспертиз и подготовки заключений по вопросам гражданской обороны защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

          3.2.33. Распределяет обязанности между должностными лицами отдела по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.

         3.2.34. Вносит в установленном порядке в администрацию МО «Заларинский район» предложения по совершенствованию структуры и штата отдела по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям. 

         3.2.35.  Вносит в установленном порядке на рассмотрение руководителя администрации МО «Заларинский район» проекты нормативных правовых актов, касающихся гражданской обороны и ликвидации чрезвычайных ситуаций и предложения по вопросам организации и деятельности отдела по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.

  
3.2.36. Направляет в установленном порядке работников отдела  по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в служебные командировки.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ отдела ГО и ЧС
4.1. отдел ГО и ЧС вправе:

4.1.1. Получать в обязательном и первоочередном порядке для ознакомления, использования в работе поступающие в администрацию МО "Заларинский район"  законодательные и иные нормативные правовые акты и документы.

4.1.2. Запрашивать и получать от должностных лиц, специалистов структурных подразделений администрации, организаций документы, справки, расчеты и другие сведения, необходимые для выполнения возложенных на отдел функций.

4.1.3. Взаимодействовать с судебными и иными органами и организациями, с работниками структурных подразделений администрации  по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.1.4. По поручению мэра  района,  первого заместителя мэра  принимать участие в заседаниях   комиссий, совещаниях, рабочих группах и иных совещательных и вспомогательных органах при мэре района и иных мероприятиях, проводимых администрацией района.

4.1.5. Использовать в своей деятельности имеющийся в администрации   служебный транспорт, системы связи, копирования, базы данных, компьютерную технику и иное имущество, необходимое для выполнения полномочий отдела.

4.2. Отдел ГО и ЧС обязан:

4.2.1. Осуществлять свою деятельность на основе       планов работы отдела ГО и ЧС. 

4.2.1.Представлять мэру района отчеты о своей деятельности.                                                                                 

4.2.3. Оказывать практическую помощь службам ГО администрации, специалистам по ГО и ЧС поселений, организаций и учреждений района.

4.2.4. Принимать меры для повышения профессионального уровня своих сотрудников.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

5.1. Отдел ГО и ЧС  возглавляет   начальник отдела ГО и ЧС администрации МО "Заларинский район"  (далее - начальник отдела), непосредственно подчиняющийся первому заместителю мэра.  

 
5.2. На должность начальника отдела назначается лицо, имеющее высшее техническое или специальное образование, обладающее профессиональными знаниями и навыками, необходимыми для исполнения должностных обязанностей, - знание Конституции Российской Федерации, Федерального и областного законодательства, Устава МО "Заларинский район"  и иных муниципальных правовых актов МО "Заларинский район". Полномочия начальника отдела определяются должностной инструкцией, утверждаемой   мэром  МО "Заларинский район".

 
5.3. На должность инженера отдела назначается лицо, имеющее высшее или среднее образование, обладающее профессиональными знаниями и навыками, необходимыми для исполнения должностных обязанностей, - знание Конституции Российской Федерации, Федерального и областного законодательства, Устава МО "Заларинский район"  и иных муниципальных правовых актов МО "Заларинский район". Полномочия инженера отдела определяются должностной инструкцией, утверждаемой   мэром МО "Заларинский район".   Инженер отдела исполняет обязанности начальника отдела в период его отпуска, временной нетрудоспособности и отсутствия по иным уважительным причинам.

 
5.4. Должность начальника отдела относится к старшим должностям муниципальной службы. 

5.5. Начальник отдела назначается и освобождается от должности мэром МО "Заларинский район".    Специалисты отдела назначаются и увольняются с работы    мэром  МО "Заларинский район"    по представлению начальника отдела.

5.6. Полномочия специалистов отдела ГО и ЧС определяются должностными инструкциями, утверждаемыми   главой администрации МО "Заларинский район".  

5.7. Начальник отдела осуществляет следующие полномочия:

5.7.1. Руководит деятельностью отдела и организует его работу.

5.7.2. Представляет   мэру МО "Заларинский район"   предложения по штатной численности сотрудников отдела, назначению на должность и освобождению от должности, визирует заявления о приеме на работу, увольнении, переводе, предоставлении очередных отпусков сотрудникам отдела, по кадровому резерву. 

5.7.3. Распределяет обязанности между специалистами отдела, осуществляет контроль за выполнением ими своих должностных обязанностей.

5.7.4. Подписывает от имени отдела исходящую документацию, 

5.7.5. Представляет сотрудников отдела на аттестационной комиссии, квалификационном экзамене и готовит на них характеристики (отзывы).

5.7.6. Вносит предложения  мэру МО "Заларинский район"   о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности специалистов отдела.

5.7.7. Осуществляет  полномочия в соответствии с должностной инструкцией, утверждаемой   мэром МО "Заларинский район".   

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НЕИСПОЛНЕНИЕ ФУНКЦИЙ ОТДЕЛА

6.1. Начальник отдела, инженер отдела и специалисты отдела привлекаются к ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей в порядке и на условиях, установленных законодательством РФ.

Начальник отдела ГО и ЧС

администрации МО «Заларинский район»                                     Копылов В.В.

